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LỜI GIỚI THIỆU

Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04 tháng 11 năm 2013 Hội nghị lần thứ Tám Ban Chấp hành Trung ương khóa XI về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo nêu rõ: “Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin và truyền thông trong dạy và học”; “Phát huy vai trò của công nghệ thông tin và các thành tựu khoa học-công nghệ hiện đại trong quản lý nhà nước về giáo dục, đào tạo”; “Từng bước hiện đại hóa cơ sở vật chất kỹ thuật, đặc biệt là hạ tầng công nghệ thông tin”.
Chương trình hành động của Chính phủ thực hiện Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04 tháng 11 năm 2013 Hội nghị lần thứ tám Ban Chấp hành Trung ương khóa XI về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo ban hành kèm theo Nghị quyết số: 44/NQ-CP, ngày 09 tháng 6 năm 2014 ban hành cũng đã xác định “Xây dựng hệ thống ngân hàng bài giảng điện tử để giáo viên và học sinh có thể tham khảo trong quá trình dạy và học”; “Triển khai mạnh mẽ ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác quản lý và hoạt động giáo dục, đào tạo và dạy nghề; hỗ trợ ứng dụng công nghệ thông tin trong các trường không phân biệt công tư; phát triển hệ thống đào tạo từ xa và nguồn học liệu kỹ thuật số”.
Chỉ thị số 3008/CT-BGDĐT, ngày 18 tháng 8 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ trọng tâm của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo dục thường xuyên và giáo dục chuyên nghiệp năm học 2014 – 2015 đã chỉ đạo “Xây dựng và phát triển hệ thống dữ liệu quản lý thống nhất trong toàn ngành. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác quản lý và tổ chức các hoạt động giáo dục”.

Công văn số 4099/BGDĐT-GDTrH, ngày ngày 05 tháng 8 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2014-2015; Công văn số 4221 /BGDĐT-GDTX, ngày 08 tháng 8 năm 2014 về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2014-2015 đối với Giáo dục Thường xuyên và Công văn số 5041/BGDĐT-CNTT, ngày 16 tháng 9 năm 2014 về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin năm học 2014 – 2015 cũng đã nhấn mạnh việc ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học, giáo dục và quản lý giáo dục.
Nhận thức được tầm quan trọng của việc ứng dụng công nghệ thông tin – truyền thông trong tổ chức và quản lý hoạt động giáo dục, trong những năm qua, Bộ Giáo dục và Đào tạo đã tập trung chỉ đạo đổi mới các hoạt động này nhằm tạo ra sự chuyển biến cơ bản về tổ chức và quản lý hoạt động dạy học, góp phần nâng cao chất lượng giáo dục trong các trường trung học.

Nhằm góp phần hỗ trợ cán bộ quản lý giáo dục, giáo viên trung học tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn qua mạng thông tin, Vụ Giáo dục Trung học và Vụ Giáo dục Thường xuyên phối hợp với Chương trình phát triển Giáo dục Trung học tổ chức biên soạn tài liệu "Tổ chức, quản lý các hoạt động chuyên môn qua mạng thông tin trực tuyến" để phục vụ trong đợt tập huấn cán bộ quản lý, giáo viên về về tổ chức và quản lý một số hoạt động chuyên môn thông qua mạng thông tin.

Tài liệu biên soạn gồm ba nội dung:

1) Tổ chức sinh hoạt chuyên môn trong trường trung học và trung tâm giáo dục thường xuyên.
2) Ứng dụng công nghệ thông tin và truyền thông trong tổ chức, quản lí các hoạt động giáo dục.
3) Hướng dẫn sử dụng "Trường học kết nối" để tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn của trường trung học/trung tâm giáo dục thường xuyên.
Tài liệu có tham khảo các nguồn tư liệu liên quan đến đổi mới phương pháp dạy học và đổi mới kiểm tra đánh giá; đổi mới hoạt động sinh hoạt chuyên môn; phát triển và ứng dụng công nghệ thông tin trong giáo dục của các tác giả trong và ngoài nước và các nguồn thông tin quản lý của Bộ và các Sở Giáo dục và Đào tạo.

Mặc dù đã có rất nhiều cố gắng nhưng chắc chắn tài liệu không tránh khỏi những hạn chế, thiếu sót. Chúng tôi rất mong nhận được sự góp ý của các bạn đồng nghiệp và các học viên để nhóm biên soạn hoàn thiện tài liệu sau đợt tập huấn.

Trân trọng!

                                                            

 Nhóm biên soạn tài liệu

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG "TRƯỜNG HỌC KẾT NỐI"

TRONG TỔ CHỨC, QUẢN LÍ CÁC HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN


I. Giới thiệu về "Trường học kết nối"


"Trường học kết nối" tại địa chỉ website http://truongtructuyen.edu.vn là hệ thống hỗ trợ tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo. Trường học trực tuyến bao gồm các phân hệ sau:


1. Phân hệ thông tin


a) Phân hệ Quản trị công văn:đăng tải tất cả các công văn, quy định, hướng dẫn triển khai các chủ trương của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) đến với cơ sở giáo dục. Đây là kho thông tin sẽ được các sở GD&ĐT, pḥng GD&ĐT, trường phổ thông, giáo viên và học sinh thường xuyên truy cập để tra cứu.
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b)Phân hệ Quản trị thông tin: cập nhập thông tin liên quan đến việc triển khai các hoạt động giáo dục, đặc biệt là các hình ảnh, tin bài từ các đơn vị trường học gửi về; đây là kênh thông tin cho các nhà trường, giáo viên và học sinh toàn quốc có thể cập nhật, tra cứu và tham khảo trước, trong và sau khi thực hiện các nội dung cụ thể.
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2. Phân hệ học liệu


Phân hệ Học liệu quản lí kho tài nguyên tư liệu dạy học số hóa của các chuyên gia, nhà giáo dục… đã được thẩm định, nhằm hỗ trợ hoạt động dạy học cho các cơ sở giáo dục, giáo viên, học sinh, học viên trên phạm vi toàn quốc. Phân hệ được thiết kế rõ ràng, dễ truy cập với các bộ lọc phân môn, phân lớp, tiện ích cho người dùng tìm kiếm nhanh các tư liệu mong muốn. Kho học liệu này sẽ dần được bổ sung theo thời gian dựa trên hiệu quả đạt được từ thực tế triển khai ở các cơ sở giáo dục trong và ngoài nước, bao gồm:


a) Kho học liệu điện tử bao gồm kênh hình, kênh chữ, hình ảnh, âm thanh, mô phỏng kèm theo tài liệu hướng dẫn sử dụng trong dạy học theo phương pháp và kĩ thuật dạy học tích cực. Giáo viên có thể sử dụng những tư liệu đó để thiết kế tiến trình dạy học (được thiết kế thành các hoạt động học của học sinh) các nội dung cụ thể theo hướng tổ chức hoạt động học tích cực, chủ động và sáng tạo của học sinh. Tư liệu có thể được download về để sử dụng trong dạy học trên lớp, cũng có thể được giao cho học sinh sử dụng để thực hiện các nhiệm vụ dạy học ở nhà.


b) Kho bài học minh họabao gồm các bài học cụ thể được thiết kế theo phương pháp và kĩ thuật dạy học tích cực (thành các hoạt động học của học sinh) với việc sử dụng các tư liệu dạy học trong kho học liệu điện tử nói trên. Các tiến bài học này có thể đã được thử nghiệm với học sinh để cho giáo viên phân tích, tham khảo, trên cơ sở đó hoàn thiện bài học đó và xây dựng các bài học khác để sử dụng trong quá trình dạy học của mình.


c) Kho bài học tương tác dành cho học sinh tự học và luyện tập, bao gồm các bài học được thiết kế theo dạng dạy học chương trình hóa để học sinh có thể tương tác trên mạng.


d) Ngân hàng câu hỏi, bài tậpkiểm tra, đánh giá theo định hướng phát triển năng lực và phẩm chất của học sinh.
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3.Phân hệ tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn

Hệ thống được phân cấp sử dụng theo các cấp quản lí giáo dục với các nhóm người dùng như sau:


a) Bộ Giáo dục và Đào tạo: là nhóm thành viên đại diện có quyền cao nhất, quản lí và điều hành tổng thể hoạt động của hệ thống; tổ chức, theo dõi, kiểm tra hoạt động, kết quả hoạt động của tất cả các đối tượng trên hệ thống.


b) Sở Giáo dục và Đào tạo: là nhóm thành viên đại diện cho sở GD&ĐT quản lí hoạt động trên phạm vi một tỉnh; sở GD&ĐT quản lí trực tiếp đến từng trường phổ thông trong phạm vi quản lí.


c) Cơ sở giáo dục và đào tạo: là nhóm thành viên đại diện cho cơ sở GD&ĐT (trường phổ thông, trung tâm giáo dục thường xuyên…) quản lí các hoạt động trong phạm vi quản lí.


d) Giáo viên: là nhóm chịu trách nhiệm tham gia các hoạt động chuyên môn (tập huấn, bồi dưỡng, sinh hoạt chuyên môn); tổ chức hoạt động dạy học.


e) Học sinh: là nhóm thực hiện các hoạt động học theo từng chủ đề do giáo viên tổ chức và quản lí.


Mỗi thành viên tham gia vào hệ thống đều phải tuân thủ các quy định chung và được quản lí một cách chặt chẽ theo đơn vị công tác.


II. Hướng dẫn truy cập hệ thống "Trường học kết nối"


1. Yêu cầu, quy định chung khi truy cập hệ thống


a) Để sử dụng website, xin khuyến nghị sử dụng phiên bản mới nhất của một trong những trình duyệt (web browser) sau đây:


Mozilla Firefox, có thể download và cài đặt vào máy tính tại website 

http://www.mozilla.org/en-US/

Google Chrome, có thể download và cài đặt vào máy tính tại website 

http://www.google.com/intl/en/chrome/browser/

b) Trong quá trình sử dụng hệ thống, các thành viên thường xuyên phải nhập (gõ) Tiếng Việt vào hệ thống. Để đảm bảo hệ dữ liệu được thống nhất, yêu cầu bắt buộc là phải sử dụng bộ gõ tiếng Việt Unikey (có thể download và cài đặt tại website http://unikey.org/bdownload.php); chỉnh kiểu gõ là Unicode như hướng dẫn trong hình dưới đây:
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2. Truy cập vào hệ thống


a) Địa chỉ website:


Có thể truy cập vào "Trường học kết nối" bằng 1 trong 2 địa chỉ sau:

http://truongtructuyen.edu.vn
http://truonghocao.edu.vn

Khi truy cập vào website mà không đăng nhập bằng tài khoản cá nhân thì người dùng có thể tham khảo hệ thống thông tin và kho học liệu điện tử; có thể xem và dowload tài liệu, tranh, ảnh, video… hỗ trợ hoạt động dạy và học.


Để tham gia các khóa tập huấn, bồi dưỡng và các hoạt động sinh hoạt chuyên môn qua mạng, người dùng phải đăng nhập vào tài khoản cá nhân.


b) Các bước đăng nhập:


- Dùng tên tài khoản và mật khẩu được cấp, đăng nhập vào hệ thống bằng cách gõ tên tài khoản và mật khẩu vào 2 ô tương ứng trên website. Nếu việc đăng nhập thành công, người dùng sẽ quan sát thấy khung "Thông tin cá nhân" dưới đây:
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- Mọi thành viên thực hiện lần đăng nhập đầu tiên đều phải thực hiện các khai báo thông tin cá nhân trước khi có thể sử dụng các chức năng khác của hệ thống.


- Kích chuột vào mục "Thông tin cá nhân", khi đó một màn hình mới xuất hiện, trong đó chúng ta sẽ quan sát thấy "Bảng điều khiển". 
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- Tất cả các thành viên đều phải khai báo đầy đủ các mục:


+ Đổi mật khẩu: Thành viên có thể đổi lại mật khẩu để đảm bảo dễ nhớ cho bản thân và an toàn;


+ Đổi email, số điện thoại, tài khoản: Hệ thống cho phép cập nhật lại email và số điện thoại. Đặc biệt, hệ thống cho phép ta thay đổi tên Tài khoản MỘT LẦN DUY NHẤT. Thành viên có thể lựa chọn tên Tài khoản dễ nhớ mà mình yêu thích để dùng cho những lần đăng nhập sau;


+ Sửa thông tin cá nhân: điền đầy đủ thông tin và ấn nút ghi lại;


+ Đổi ảnh thẻ: Ảnh thẻ là một thông tin bắt buộc của hệ thống.


III. Sử dụng các loại tài khoản người dùng


1. Tài khoản Bộ Giáo dục và Đào tạo


Tài khoản cấp Bộ GD&ĐT có quyền cao nhất, có chức năng tổ chức, quản lí và theo dõi mọi hoạt động trên hệ thống:

a) Quản lí danh sách các sở GD&ĐT tham gia vào hệ thống: Những sở GD&ĐT đã được cấp tài khoản/mật khẩu sẽ được hiển thị trên hệ thống. Bộ GD&ĐT có thể theo dõi quá trình khai báo thông tin và các hoạt động của sở GD&ĐT trên hệ thống;


b) Thống kê, theo dõi quá trình triển khai, hoạt động và kết quả của từng đơn vị tham gia hệ thống.


- Thống kê và theo dõi danh sách các sở GD&ĐT; danh sách các trường phổ thông, trung tâm giáo dục thường xuyên; danh sách giáo viên, học sinh; danh sách các khóa học/hoạt động chuyên môn/cuộc thi.
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Kích chuột lần lượt vào các nút "Danh sách trường", "Danh sách giáo viên", "Danh sách học sinh", "Danh sách khóa học" để xem các danh sách tương ứng.


Cũng trong không gian này, Bộ GD&ĐT có thể cấp bổ sung hạn mức tài khoản cho các sở GD&ĐT về: số trường phổ thông, trung tâm giáo dục thường xuyên; số giáo viên và học sinh.


Để thực hiện việc đó, kích vào nút "Bổ sung" rồi nhập số lượng trường, giáo viên, học sinh cấp bổ sung cho các sở GD&ĐT.


- Thống kê, theo dõi quá trình sinh hoạt chuyên môn của các tổ/nhóm chuyên môn của từng đơn vị tham gia hệ thống.
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Sử dụng "Bộ lọc dữ liệu" ở đầu trang để xem chi tiết số lượng theo tỉnh, huyện, trường, lớp, lĩnh vực.

- Thống kê, theo dõi quá trình tham gia sinh hoạt chuyên môn của từng giáo viên trên hệ thống.
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Sử dụng "Bộ lọc dữ liệu" ở đầu trang để xem chi tiết số lượng theo tỉnh, huyện, trường, lớp, lĩnh vực.


Kích vào nút "Xem chi tiết" đối với từng giáo viên sẽ thấy được các khóa học/bài học/hoạt động chuyên môn mà giáo viên đó đã tham gia và có sản phẩm nộp trên hệ thống.


- Sử dụng tài khoản của Bộ GD&ĐT còn tổ chức và quản lí được các cuộc thi dành cho giáo viên như: Cuộc thi khoa học, kĩ thuật dành cho học sinh trung học; Cuộc thi vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn dành cho học sinh trung học; Cuộc thi dạy học theo chủ đề tích hợp dành cho giáo viên trung học... (Xem chi tiết ở phần sau).


2. Tài khoản sở giáo dục và đào tạo

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Để sử dụng phân hệ tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn, các sở GDĐT thực hiện quy trình sau đây:


a) Sử dụng tài khoản và mật khẩu được cấp để đăng nhập vào hệ thống, khai báo thông tin của sở GD&ĐT(Chỉ khi tất cả các thông tin đã được khai báo thì các chức năng khác mới có thể được thực hiện).

b) Sử dụng tiện ích trên hệ thống để cấp các tài khoản và mật khẩu cho tất cả các trường phổ thông và trung tâm giáo dục thường xuyên trên địa bàn quản lí. Hệ thống cho phép sở GD&ĐT lưu lại mọi thông tin đã cấp cho các trường phổ thông, theo dõi quá trình khai báo thông tin của từng trường, theo dõi các hoạt động sinh hoạt chuyên môn của từng trường phổ thông.

- Khi truy cập vào mục "Không gian trường học", tài khoản của sở GD&ĐT sẽ có các quyền được hiển thị ở menu bên phải của website.

Sở GD&ĐT có quyền cấp Tài khoản cho:


- Các trường THPT, THCS, TTGDTX.


- Lãnh đạo các Phòng GD&ĐT.


- Cán bộ Sở GD&ĐT.

Trong “Không gian trường học”, chọn “Cấp tài khoản”.
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(1) Cấp tài khoản trường theo quận/huyện
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- Chọn quận/huyện muốn cấp tài khoản.


- Nhập số trường.


- Nhập số hạn ngạch giáo viên cho mỗi trường.


- Nhập số hạn ngạch học sinh cho mỗi trường.


- Ấn nút “Đồng ý”.


- Danh sách mã trường và mật khẩu sẽ được sinh ra file excel (định dạng .xls), có thể tải xuống bằng cách ấn nút “Tải xuống”  tương ứng ở danh sách bên dưới.


(2) Cấp tài khoản cho một trường
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- Chọn quận/huyện của trường.


- Nhập hạn ngạch giáo viên cho trường.


- Nhập hạn ngạch học sinh cho trường.


- Ấn nút “Đồng ý”.


Lưu ý: hãy lưu lại mã trường và mật khẩu để gửi về cho trường.

(3) Cấp tài khoản cho Lãnh đạo Phòng GD&ĐT
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- Chọn quận/huyện.


- Tài khoản và mật khẩu cho Phòng GD&ĐT sẽ được hệ thống tự động sinh ra.


- Lưu lại tài khoản và mật khẩu.


- Ấn nút “Đồng ý”.

(4) Cấp tài khoản quản lý cho cán bộ Sở GD&ĐT

[image: image15.png]CAP TAI KHOAN

13i khodn trug theo quinuyén
i knodn mét trbng

‘Céptai Knoan cho I3nh dao Phong GDSBT
‘Cép tai khoan quén If cho cén b6 S6 GD&BT

CAP TAI KHOAN QUAN LY CHO CAN BO

Chircvu: Giém d6c S6 GD&BT
Tai Knoan gdsotoanquoc

Mat khdu: K4iQateW

Hova tén:

Do






- Chọn chức vụ.


- Tài khoản và mật khẩu sẽ được hệ thống tự động sinh ra theo chức vụ.


- Lưu lại tài khoản và mật khẩu.


- Nhập Họ và tên.


- Ấn nút “Đồng ý”.


Khi mã trường đã được tạo ra, hệ thống sẽ tự động chuyển sang trang mới. Trong trang này, chúng ta có một danh sách các trường đã được sở GD&ĐT cấp mã. Chúng ta cũng có thể trực tiếp truy cập đến danh sách này bằng cách kích chuột vào nút “Danh sách trường”.

[image: image16.png]DANH SACH CAC TRUONG DA CAP MA

DANH SACH C0 13 TRUONG

Ma triromg

hanoi.01.0001

hanoi.01.0002

hanoi.01.0003

hanoi.01.0004

hanoi.01.0005

hanoi.01.0006

hanoi.01.0007

hanoi.01.0008

hanoi.01.0009

hanoi.01.0010

hanoi.01.0011

hanoi.01.0012

hanoi01.0013

Tén trromg

ek CR—
Tng FANGY

P csHuvngv gwggeéng Nhan - Hai B&
Thung - Ha Noi

THCS An Duong
Thanh Xuan - Ha NGi

THPT Trdin Phi,
10~ L6 Bic - Déng Nhén - Hai B Trung -
HaNGI

THCS Ba Binn
8a Dinh - Ha NoT

THPT chuyén DHSPHN
12-ab - Phic Xa - Ba Dinh - Ha N6

THPT B9 Gido Duc

49 9ai C6 Viet - Hai B3 Trung - Ha Noi

THCS Minh Khai
T Liém - Ha Noi

THCS Minh Knai
HaiBa Tung - Ha Noi

THCS Hoang Van Thu
Hal Ba Thung - Ha Noi

WMAm non Hoang Van Thy
HaiBa Trung - Ha Noi

THPT CAu Gidy
—rca%ﬁ(a}y'Ha'Nél

56 giao vien

31100

0r0

0r0

0r0

0r0

210

31100

01100

0r0

0r0

0r0

0150

0110

$6 hoc sinh

36011000

0r0

0r0

0r0

0r0

103/0

3011000

012000

0144

0112

0112

011000

01986

Trang
thai

v

(- R N N N N N Y N N U NN

86 sung

BS





Đối với mọi tài khoản do sở GD&ĐT cấp và quản lí, sở GD&ĐT có quyền cấp lại mật khẩu mới cho các trường trong trường hợp các trường phổ thông quên mật khẩu truy cập.

Để cấp lại mật khẩu cho các trường phổ thông, kích chuột vào mã trường trong cột “Mã trường”, một khung màu hồng sẽ hiện ra.
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Lưu ý:trước khi ấn “Đổi mật khẩu”, cần ghi lại mật khẩu mới trong khung trắng để gửi lại cho trường phổ thông.


c) Sở GD&ĐT theo dõi được các hoạt động của các trường phổ thông. Để truy cập trang quản trị dành cho Sở GD&ĐT, kích chuột vào “Sở GD&ĐT Quản lý” trên thanh menu bên phải.


- Thống kê và theo dõi danh sách các sở GD&ĐT; danh sách các trường phổ thông, trung tâm giáo dục thường xuyên; danh sách giáo viên, học sinh; danh sách các khóa học/hoạt động chuyên môn/cuộc thi.
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- Kích chuột lần lượt vào các nút "Danh sách trường", "Danh sách giáo viên", "Danh sách học sinh", "Danh sách khóa học" để xem các danh sách tương ứng.

d) Sở GD&ĐT có thể xem thống kê, theo dõi quá trình tham gia sinh hoạt chuyên môn của các đơn vị trong tỉnh, theo dõi danh sách sản phẩm của các tổ/nhóm chuyên môn trong tất cả các đơn vị trong tỉnh. (Trong menu “Sinh hoạt chuyên môn” chọn “Thống kê sản phẩm” trên thanh menu bên phải).
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Sử dụng "Bộ lọc dữ liệu" ở đầu trang để xem chi tiết số lượng theo tỉnh, huyện, trường, lớp, lĩnh vực.


e) Xem thống kê, theo dõi quá trình tham gia sinh hoạt chuyên môn của từng giáo viên trong tỉnh trên hệ thống. (Trong menu “Sinh hoạt chuyên môn” chọn “Thống kê giáo viên“ trên thanh menu bên phải).


Đối với mỗi giáo viên, có thể xem được số lượng khóa học/bài học/chủ đề/hoạt động chuyên môn mà giáo viên đó đã tham gia. Thông tin chi tiết bao gồm tên tổ chuyên môn, tên bài học/chủ đề, ngày bắt đầu/kết thúc, sản phẩm đã nộp trên hệ thống.
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3. Tài khoản phòng giáo dục và đào tạo


Phòng GD&ĐT có quyền xem thống kê, theo dõi quá trình tham gia sinh hoạt chuyên môn của các đơn vị trong quận/huyện.


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




a) Theo dõi danh sách sản phẩm của các tổ/nhóm chuyên môn trong tất cả các đơn vị trong quận/huyện. (Trong menu “Sinh hoạt chuyên môn” chọn “Thống kê sản phẩm” trên thanh menu bên phải).
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Sử dụng "Bộ lọc dữ liệu" ở đầu trang để xem chi tiết số lượng theo tỉnh, huyện, trường, lớp, lĩnh vực.


b) Xem thống kê, theo dõi quá trình tham gia sinh hoạt chuyên môn của từng giáo viên trong quận/huyện trên hệ thống. (Trong menu “Sinh hoạt chuyên môn” chọn “Thống kê giáo viên“ trên thanh menu bên phải).Đối với mỗi giáo viên, có thể xem được số lượng khóa học/bài học/chủ đề/hoạt động chuyên môn mà giáo viên đó đã tham gia. Thông tin chi tiết bao gồm tên tổ chuyên môn, tên bài học/chủ đề, ngày bắt đầu/kết thúc, sản phẩm đã nộp trên hệ thống.
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4. Tài khoản cấp trường

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




a) Sử dụng tài khoản/mật khẩu được cấp để đăng nhập hệ thống.


- Khai báo đầy đủ thông tin theo yêu cầu của hệ thống trước khi thực hiện các nhiệm vụ khác.


- Sử dụng các công cụ sau để cấp tài khoản và mật khẩu cho giáo viên:
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LƯU Ý QUAN TRỌNG:Lần đăng nhập đầu tiên, trường phổ thông phải khai báo để khởi tạo không gian riêng trong mục “Khai báo thông tin”. 
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Trong trang này, phải khai báo đầy đủ thông tin: Loại trường (THPT/THCS), Tên trường (Ví dụ: Hai Bà Trưng), Địa chỉ của trường,...

b) Cấp tài khoản cho giáo viên

Kích vào “Tạo TK giáo viên” sẽ xuất hiện màn hình dưới đây. Trong màn hình này, chúng ta có thể quan sát thấy số lượng tài khoản giáo viên, số lượng tài khoản học sinh tối đa mà trườngđược phép cấp. Một khi đã cấp hết số lượng cho phép và vẫn còn nhu cầu thêm, trường cần đề nghị sởGD&ĐT cấp thêm số lượng.

Phần “Tài khoản” và “Mật khẩu” có dữ liệu do hệ thống tự động sinh ra, chúng ta KHÔNG có quyền sửa chữa trực tiếp hai mục này. Chúng ta có thể yêu cầu thay đổi Mật khẩu bằng cách kích chuột vào “Sinh mật khẩu”.

LƯU Ý QUAN TRỌNG: Trước khi kích chuột vào nút “Đồng ý”, chúng ta cần copy dữ liệu ở hai mục này lại trước để gửi cho trường phổ thông tương ứng. Nếu không thực hiện bước copy này, chúng ta sẽ không nhớ được dữ liệu của tài khoản mà chúng ta sẽ tạo ra. Sau khi kích chuột vào nút “Đồng ý”, hệ thống sẽ tạo ra một tài khoản mới (trong trường hợp này là mã trường GV.00001.004) với mật khẩu truy cập hệ thống (trong trường hợp này là LMKD69Rt).
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Khi tài khoản giáo viên được tạo ra, hệ thống sẽ tự động chuyển sang trang mới. Trong trang này, chúng ta có một danh sách các giáo viên đã được trường cấp tài khoản. Chúng ta cũng có thể trực tiếp truy cập đến danh sách này bằng cách kích chuột vào nút “Danh sách giáo viên”.

[image: image28.png]DANH SACH GIAO VIEN

(Danh séch gém 2 gido vién)

Ma GV Ho tén Bién thoai Email %

phamducdong | Pham Birc Bng 01677131334 dongpd@ed eduvn

GV.00001.002  Pham Van Hinh





Trong trang này, sở GD&ĐT có thể theo dõi quá trình khai báo thông tin của các trường phổ thông: Tên trường, địa chỉ, số học sinh, ….

Trong hình trên, tài khoản GV.00001.002 là tài khoản vừa được cấp và chưa có đầy đủ thông tin của giáo viên tương ứng. 

Đối với mọi tài khoản do trường cấp và quản lí, nhà trường có quyền cấp lại mật khẩu mới cho các giáo viên.

Nhà trường cũng sẽ theo dõi được các hoạt động khác của các giáo viên. Tính năng này chỉ xuất hiện khi các giáo viên tham gia và có dữ liệu trên hệ thống.

Mục “Quản lí trường” cho phép nhà trường quản lí các lớp học trong trường, tạo ra các lớp mới, sửa chữa lại tên lớp, gán lớp học cho một giáo viên chủ nhiệm.

Số lượng học sinh cũng như giáo viên chủ nhiệm có thể thay đổi, bổ sung.
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5. Tài khoản giáo viên

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




a) Khai báo thông tin cá nhân


- Sử dụng tài khoản/mật khẩu được cấp để đăng nhập hệ thống.


- Khai báo đầy đủ thông tin theo yêu cầu của hệ thống trước khi thực hiện các nhiệm vụ khác.


b) Giáo viên tham gia hệ thống được tiếp nhận thông tin về tài khoản và mật khẩu do trường cấp; được giao chủ nhiệm các lớp học cụ thể với số lượng học sinh do trường quy định.


Tài khoản giáo viên có những tính năng sau đây:
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- Quản lí danh sách (các) lớp chủ nhiệm:
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Khi nhà trường gán cho giáo viên chủ nhiệm một lớp nào đó, thông tin về lớp đó sẽ xuất hiện trong danh sách trên. 


Giáo viên có quyền “Tạo tài khoản học sinh”. Hệ thống sẽ tự động sinh ra tài khoản sau khi giáo viên ấn nút. Giáo viên có thể “Xem danh sách lớp” và download danh sách lớp, trong đó bao gồm thông tin về tài khoản và mật khẩu đã cấp cho học sinh. Đồng thời, giáo viên cũng có thể theo dõi quá trình khai báo thông tin của từng học sinh.


Trường hợp học sinh quên mật khẩu, giáo viên cũng có thể cấp lại mật khẩu cho các em bằng cách kích chuột vào mã học sinh trong cột “Mã HS” và lấy lại mật khẩu mới (tương tự như sở GD&ĐT cấp lại cho trường).


Lưu ý:trước khi ấn “Đổi mật khẩu”, cần ghi lại mật khẩu mới trong khung trắng để gửi lại cho học sinh.

[image: image33.png]10

Ma HS

HS.00001.00001

HS.00001.00002

HS.00001.00003

HS.00001.00004

HS.00001.00005

HS.00001.00006

HS.00001.00007

HS.00001.00008

HS.00001.00009

HS.00001.00010

DANH SACH HOC SINH 12A5

Ho tén
Hoc sinh 1
Hoc sinh 2
Hoc sinh 3

Hoc sinh 4.

Ngay sinh
06122014
11212014
11212014

10122014

Email
phamvanhinh nd@gmail. com
phamvanhinh nd@gmail. com
phamvanhinh nd@gmail. com

phamvanhinh nd@gmail. com

01679941786

01677131334

01679941786

01679941786





b) Tạo khóa học mới: Mô đun “Quản lí khóa học” cho phép giáo viên: tạo một khóa học hoặc chủ đề mới; chỉnh sửalại khóa học; xóa khóa học; quản lí danh sách các khóa học.
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- Khi tạo một khóa học hoặc một chủ đề mới, giáo viên cần đặt tiêu đề, chỉ rõ lĩnh vực (môn học), mô tả cụ thể chủ đề hoặc yêu cầu hoạt động cho học sinh, đặt phạm vi cho phép truy cập khóa học (dành cho đối tượng nào).


- Sau khi tạo xong, giáo viên có thể upload thêm tài liệu tham khảo, giúp học sinh thuật lợi hơn trong việc tiến hành các hoạt động cá nhân hoặc hoạt động nhóm.
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- Theo dõi quá trình đăng kí học và xác nhận đăng kí cho học sinh:


Sau khi giáo viên tạo ra khóa học mới, những học sinh thuộc phạm vi cho phép sẽ có quyền đăng kí theo học. Tùy vào khóa học/chủ đề, giáo viên có thể yêu cầu học sinh làm việc cá nhân hoặc theo nhóm.


Đối với từng khóa học, giáo viên có thể theo dõi quá trình đăng kí học của học sinh, của từng nhóm học sinh:

[image: image36.png]DANH SACH CAC NHOM DANG KY KHOAHOC | THAC MAC CUAHOC SINH | THONG BAO CHUNG

STT Nhom Thanh San pham Quyén siva
1. Hoc sinh 1 (Nh6m tréng)
1. | Nhém hoc sinh s6 1 2. Hoc sinh 2 < - oowmon> 0 v
1. Hoc sinh 3 (Nh6m trdng)
2. | Nhom2 2. Hoc sinh 4 < - oowmon> 19 v

Chon tat ca | X6a tat ca





Trong mục này, giáo viên có công cụ để cho phép, hoặc không cho phép học sinh/nhóm học sinh nào đó tham gia khoa học/chủ đề. 


Khi giáo viên xác nhận đủ điều kiện tham gia, các học sinh/nhóm học sinh mới có quyền truy cập đến các dữ liệu khác của khóa học/chủ đề.


- Điều khiển quá trình học tập: Ra thông báo chung: Giáo viên có thể thông báo cho cả lớp các hoạt động, gơi ý hoặc chỉ dẫn,… trong mục “THÔNG BÁO CHUNG”; Trả lời thắc mắc, để định hướng thảo luận, hỗ trợ, gợi ý học sinh: Khi học sinh đặt câu hỏi, giáo viên có thể trao đổi trực tiếp trên hệ thống trong mục “THẮC MẮC CỦA HỌC SINH”.


- Quản lí nhóm và sản phẩm nhóm: Trong hình trên, giáo viên có thể nhìn thấy sản phẩm mà học sinh/nhóm học sinh đã upload lên. Giáo viên có thể dowload xuống để đọc và cho điểm.


- Chấm điểm cho sản phẩm: Sau khi đọc xong và cho điểm, giáo viên có công cụ để nhập điểm vào hệ thống để thông báo cho học sinh/nhóm học sinh.


6. Tài khoản học sinh


- Sử dụng tài khoản/mật khẩu được cấp để đăng nhập hệ thống.


- Khai báo đầy đủ thông tin theo yêu cầu của hệ thống trước khi thực hiện các nhiệm vụ khác.


- Đăng kí tham gia các khóa học hiển thị trên mạng. Hướng dẫn đang kí và thực hiện các hoạt động học tập được trình bày ở phần sau.


IV. Hướng dẫn tham gia các khóa học/bài học


1. Đối với học sinh


Các khóa học/bài học của học sinh được đặt trong "Không gian trường học". Khi đã đăng nhập bằng tài khoản cá nhân, học sinh có thể lựa chọn khóa học/bài học theo môn học/hoạt động giáo dục, lớp, giáo viên; đăng kí tham gia các khóa học/bài học và thực hiện các hoạt động học theo hướng dẫn. Cụ thể như sau:


a) Xem danh sách khóa học/chủ đề:Học sinh sẽ nhìn thấy danh sách những khóa học/chủ đề mà giáo viên tạo ra, trên đó có những thông tin mô tả tóm tắt như tiêu đề, tên giáo viên, ngày tạo ra khóa học/chủ đề…. Kích chuột vào tiêu đề của khóa học/chủ đề, học sinh sẽ xem được mô tả tổng thể của khóa học/chủ đề.
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b)Quy trình đăng kí khóa học:


-Tìm hiểu mục đích - yêu cầu của khóa học/bài học.


- Kích chuột vào nút “Tham gia khóa học” để bắt đầu đăng kí theo học khóa học/chủ đề. Sau khi kích chuột, một màn hình đăng kí sẽ mở ra và cho phép học sinh thực hiện việc khai báo đăng kí với những hình thức khác nhau.


Hình thức tổ chức học tập do giáo viên quyết định. Đối với mỗi một chủ đề, giáo viên có thể yêu cầu học sinh thực hiện hoạt động học độc lập hoặc thực hiện hoạt động học theo nhóm (do giáo viên chỉ định hoặc tự chọn).
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- Chọn “Đăng ký cá nhân”, chọn nút “Tham gia”, học sinh có thể tham gia khóa học.
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Ghi chú: Để tham gia được các khóa học/bài học, tài khoản học sinh nhất định phải kê khai đầy đủ thông tin cá nhân, bao gồm cả ảnh thẻ. Trong hình trên còn thiếu ảnh thẻ nên sẽ không đăng kí vào học được.

- Chọn “Đăng ký nhóm”, học sinh cần đặt tên cho nhóm (ví dụ: Nhóm số 1) và kích chuột vào nút “Thêm thành viên”.
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- Nhập mã hoặc tên đăng nhập của thành viên muốn thêm vào nhóm.
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Tìm đúng thành viên muốn thêm vào nhóm rồi ấn nút “Thêm thành viên” tương ứng với thành viên đó.


Sau khi tất cả các thành viên đã hoàn tất việc xác nhận, nhóm trưởng sẽ có quyền gửi thông tin của nhóm cho giáo viên bằng cách kích chuột vào nút “Xác nhận nhóm”.


- Sau khi đã đăng kí thành công, học sinh bắt đầu thực hiện các nhiệm vụ học tập (theo nhóm hoặc cá nhân). Trong quá trình học tập, học sinh cần thường xuyên xem thông báo chung của khóa học/chủ đề. Học sinh sẽ nhận được thông báo của giáo viên cho cả lớp trong mục “THÔNG BÁO CHUNG”. Học sinh có quyền đặt câu hỏi để trao đổi lại với giáo viên. Lưu ý rằng, trong thông báo chung, mọi học sinh tham gia khóa học/chủ đề đều có thể đọc được thông tin.


Trường hợp học theo nhóm, các học sinh trong cùng một nhóm có thể trao đổi, thảo luận qua mạng trong không gian "Thảo luận nhóm". Tại đây, học sinh có thể trao đổi, chia sẻ các ý tưởng và gửi cho nhau các sản phẩm hoạt động nhóm trong quá trình thực hiện nhiệm vụ học tập được giao. Thông tin thảo luận nhóm chỉ có các thành viên trong nhóm mới đọc được. Các thao tác cụ thể như sau:
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+ Đặt câu hỏi cho giáo viên và  thảo luận: Để gửi câu hỏi riêng và trao đổi riêng với giáo viên, học sinh vào mục “GỬI CÂU HỎI” và upload câu hỏi lên hệ thống. Giáo viên sẽ nhận được câu hỏi và trao đổi riêng với từng học sinh.


+ Thảo luận trong nhóm: Các thành viên trong nhóm có thể thảo luận trực tuyến. Những trao đổi này sẽ được giáo viên nhìn thấy, tham gia và hỗ trợ cũng như điều hành hoạt động của nhóm.


+ Nộp sản phẩm của nhóm: Sau quá trình làm việc, học sinh/nhóm học sinh hoàn thành sản phẩm của mình. Học sinh/nhóm trưởng đại diện cho nhóm gửi sản phẩm cho giáo viên trong mục “SẢN PHẨM”.
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+Nhận thông báo điểm: Cũng trong mục “SẢN PHẨM”, học sinh sẽ xem được điểm mà thầy cô giáo chấm cho sản phẩm của mình (nhóm mình).


2. Đối với giáo viên


Các khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn của giáo viên được đặt trong mục "Sinh hoạt chuyên môn". Khi đã đăng nhập bằng tài khoản cá nhân, giáo viên có thể lựa chọn khóa học/bài học theo môn học/hoạt động giáo dục, lớp, giáo viên; đăng kí tham gia các khóa học/bài học và thực hiện các hoạt động học theo hướng dẫn. Cụ thể như sau:


a) Xem danh sách khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn:Giáo viên sẽ nhìn thấy danh sách những khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn do Bộ GD&ĐT hoặc sở GD&ĐT tạo ra. Kích chuột vào tiêu đề của khóa học/chủ đề, giáo viên sẽ xem được mô tả tổng thể của khóa học/chủ đề.
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Sử dụng công cụ lựa chọn "Lĩnh vực" và "Lớp" để truy cập đến khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn phù hợp với lĩnh vực chuyên môn và lớp do mình phụ trách.
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b)Quy trình đăng kí khóa học


- Tìm hiểu mục đích - yêu cầu của khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn trước khi đăng kí tham gia.
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-Tổ trưởng/nhóm trưởng chuyên môn có trách nhiệm đăng kí tham gia và làm nhóm trưởng, sau đó thêm các thành viên trong tổ/nhóm chuyên môn để thực hiện theo nhóm. Quy trình đăng kí như sau:


Kích chuột vào nút "Đăng kí" để bắt đầu đăng kí theo học khóa học/chủ đề sinh hoạt chuyên môn. Sau khi kích chuột, một màn hình đăng kí sẽ mở ra và cho phép tổ trưởng đăng kí khóa học/chủ đề.
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Kích vào "Thêm thành viên" để thêm các thành viên trong tổ/nhóm chuyên môn vào nhóm.
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Ghi chú: Để tham gia được các khóa học/bài học, tài khoản học sinh nhất định phải kê khai đầy đủ thông tin cá nhân, bao gồm cả ảnh thẻ. Trong hình trên còn thiếu ảnh thẻ nên sẽ không đăng kí vào học được.


Sau khi đăng kí, có thể xem được thông tin về các thành viên trong nhom bằng cách kích vào nút "Thông tin nhóm".
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c) Quá trình học tập/sinh hoạt chuyên môn


Sau khi đã đăng kí thành công, giáo viên bắt đầu thực hiện các nhiệm vụ học tập/sinh hoạt chuyên môn. Trong quá trình học tập/sinh hoạt chuyên môn, giáo viên cần thường xuyên xem thông báo chung của khóa học/chủ đề. Giáo viên sẽ nhận được thông báo trong mục"Hoạt động - Thông báo". Giáo viên có quyền đặt câu hỏi để trao đổi lại với giảng viên/ban tổ chức. Lưu ý rằng, trong thông báo chung, mọi giáo viên tham gia khóa học/chủ đề đều có thể đọc được thông tin.


Giáo viên trong cùng một tổ/nhóm chuyên môn có thể trao đổi, thảo luận qua mạng trong không gian "Thảo luận nhóm". Tại đây, giáo viên có thể trao đổi, chia sẻ các ý tưởng và gửi cho nhau các sản phẩm hoạt động tổ/nhóm chuyên môn trong quá trình thực hiện nhiệm vụ học tập được giao. Thông tin thảo luận nhóm chỉ có các thành viên trong tổ/nhóm chuyên môn mới đọc được. Các thao tác cụ thể như sau:


+ Thảo luận trong nhóm: Các thành viên trong nhóm có thể thảo luận trực tuyến. Những trao đổi này sẽ được giảng viên/ban tổ chức nhìn thấy, tham gia và hỗ trợ cũng như điều hành hoạt động của nhóm.
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+ Đặt câu hỏi cho giảng viên/ban tổ chức và  thảo luận: Để gửi câu hỏi và trao đổi giảng viên/ban tổ chức, giáo viên vào mục "Hỏi & Đáp" và upload câu hỏi lên hệ thống. Giảng viên/ban tổ chứcsẽ nhận được câu hỏi và trao đổi riêng với từng học sinh.


+ Nộp sản phẩm của nhóm: Sau quá trình làm việc, tổ trưởng/nhóm trưởng chuyên môn hoàn thành sản phẩm của mình, đại diện cho nhóm gửi sản phẩm cho giảng viên/ban tổ chức trong mục "Sản phẩm - Kết quả".
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